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     ADMINISTRACION DE INFORMACION  DE PROYECTOS

ADMINISTRACION  DE INFORMACION DIGITAL DE PROYECTOS

FLUJOGRAMA DE ACTIVIDADES

Identificación de 
la necesidad 

Formulación 
del proyecto Pre inversión 

Elaboración 
Ficha  

Metodológica 

Radicado en la unidad de 
correspondencia de 

EMCASERVICIOS S.A 
E.S.P 

1   ENTIDAD 

SOLICITANTE 

. Información preliminar 

. Calculo de parámetros  

. Evaluación alternativas 

. Diseño 

. Memorias Técnicas 

. Planos 

. Presupuesto 

. Fuentes de Financiación 

. Requisitos ambientales 

. Requisitos prediales 

. Requisitos institucionales 

. Requisitos sociales 

. Requisitos resolución 1063-2016 y resolución 672 2015   

Comité de 
viabilizacion  

¿Se 
viabilizar? 

Registro base 
de datos  

Revisión 
Documentaria 

VIABILIZACION SECTORIAL 
. Técnica 
. Social 
. Financiera 
. Institucional-Sostenibilidad 
. Ambiental 
Carta firmada por el Gobernador 

.Plan de desarrollo 
departamental. 
.Plan de acción municipal 

REVISION DE DOCUMENTACION 
. Carta de viabilidad 
. Tomos completos del proyecto enviado al 
mecanismo de viabilidad. 
. Fichas técnicas firmadas por el grupo 
evaluador físico y magnético. 
. Concepto técnico del grupo evaluador. 

Registro en 
el modulo 
informático 

de proyectos 

Presupuesto 
Área encargada 

del proyecto. 
Tesorería  

Origen 

Evaluación 
Técnica del 
proyecto para 
estudios previos 
e inicio de 
contratación  

Notificación 
al ente 

territorial  
beneficiado  

. Entidades Públicas 

. Concejos comunitarios 

. Cabildo abierto 

. Consejos Departamentales  

. Comités Sectoriales de 
participación  
. Organizaciones Sociales 
.Sociedad Civil 

Comité 
técnico 

evaluador  

¿Cumple con 
la evaluación 

sectorial? 

EVALUACION  SECTORIAL 
. Técnica 
. Social 
. Económica 
. Financiera 
. Institucional   
: Sostenibilidad 
. Ambiental 
Fichas técnicas y concepto firmadas 
por el grupo evaluador 

0 

1   ENTIDAD 

SOLICITANTE 

Radicado en la 
unidad de 

correspondencia de 
EMCASERVICIOS 

S.A E.S.P 

. Registro en la base de 
datos de proyectos  

1   ENTIDAD 

SOLICITANTE 

1   ENTIDAD 

SOLICITANTE 

Análisis 
de Info 

dig. 

Área responsable 
del proyecto. 

Grupo financiero  

Solicitud de CDR 
Solicitud de 

disponibilidad 
presupuestal. 

Recibo y registro 
de CDR  
Generar  

Disponibilidad  
Presupuestal 

Proceso 
Gestión Jurídica 

y contratos Activación 
de código  

PARÁMETROS DE 
ANALISIS 
. Enmarcado en el plan de 
desarrollo Departamental. 
. Cronograma de ejecución. 

INFORME 
. Aspectos técnicos. 
. Gestión Social. 
. Plan Ambiental. 
. Administrativos. 
. Financieros. 
. Jurídicos. 
. Cronograma de actividades 
detallado por ítems. 
. Análisis de causa. 

. Plan de mejoramiento. 

PARÁMETROS DE REGISTRO 
.Registro y asignación N° Ficha de 
Registro. 
Características del proyecto 
. Fichas técnicas del grupo evaluador. 
Concepto Técnico del grupo evaluador 
Carta de viabilidad. 
Carta de notificación al ente territorial.  
Tecnólogo encargado de la 
administración de información de 
proyectos. 
.  
  

Para las áreas 
que intervienen  
en la ejecución.  

Área responsable 
del proyecto. 

Área jurídica. 
Área responsable 

del proyecto. 

2   EJECUCION 

FISICA 

2   EJECUCION 

FISICA 

Evaluación 
Técnica del 
proyecto por 
interventoría 
para inicio de 

obras 

COORDINADO POR LA SUPERVICION 

Avance de 
ejecución  

ACTA DE ENTREGA. 

Informe de 
avance de 
ejecución 

PARÁMETROS DE 
ANALISIS 
. Avance vs cronograma. 

Terminación 
de proyecto 

Entrega a la 
administración 
municipal 

   ENVIO DE INFORMACION A      

ADMINISTRACION DE INFORMACION  DE 
PROYECTOS 

Estudio y 
aprobación 
del plan de 
manejo 
ambiental de 
obra 

Estudio y 
aprobación 
del plan de 
gestión social 
en obra 


