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	LISTA DE CHEQUEO CONTRATO SUMINISTRO
	F02-P04-CJ-34

	
	
	Versión 1 
17/04/2017




Nombre del Contratista: __________________________________________________________
	N°
	DOCUMENTO
	FECHA
	FOLIO

	1
	Certificado de disponibilidad presupuestal
	
	

	2
	Estudio de conveniencia
	
	

	3
	Cotización
	
	

	4
	Cuadro comparativo
	
	

	5
	Acta Junta de compras
	
	

	4
	Certificado de existencia y legal
	
	

	7
	Certificado de Antecedentes Disciplinarios
	
	

	8
	Registro Único Tributario – RUT
	
	

	9
	Oficio delegación de la supervisión 
	
	

	10
	Requisitos habilitantes 
	
	

	11
	Propuesta económica
	
	

	12
	Acta evaluación
	
	

	13
	Condiciones del contrato
	
	

	14
	Certificado de registro presupuestal
	
	

	15
	Pólizas cumplimiento (si se requiere)
	
	

	16
	Pólizas de responsabilidad civil (si se requiere)
	
	

	17
	Aceptación de pólizas
	
	

	18
	Impuesto de timbre (si se requiere)
	
	

	19
	Legalización
	
	

	20
	Informes de interventoría 
	
	

	21
	Constancia de recibo a satisfacción
	
	

	22
	Entrada a almacén
	
	

	23
	Acta inicio
	
	

	24
	Actas de suspensiones y reinicio
	
	

	25
	Acta de liquidación
	
	




SOPORTES POSTERIORES A LA CELEBRACION DEL CONTRATO
	No
	DOCUMENTO
	FECHA
	FOLIO

	1
	Acta de Inicio
	
	

	2
	Informe Mensual
	
	

	3
	Cumplido de Actividades
	
	

	4
	Pago a los sistemas de seguridad social (Salud, Pensión y Riesgos Profesionales )
	
	

	5
	Soportes de Pago
	
	

	6
	Actas de suspensión 
	
	

	7
	[bookmark: _GoBack]Actas de Terminación y/o liquidación 
	
	

	8
	Soportes de Pago Final
	
	







	Descripción
	Elaboro
	Reviso
	Aprobó

	Nombre:



Fecha:
Firma:
	William Andrés Ramos
Profesional de Apoyo Sistema Integrado Meci-Calidad
11/04/2017


	Adriana Solarte Muñoz
Jefe Oficina Asesora Jurídica 
17/04/2017      
	Blanca Lucy Agredo Muñoz
Gerente General
17/04/2017
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